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Conditions d'entrée et
prérequis

Ne pas être en situation
d’analphabétisme, ni d’illettrisme.
La maîtrise de la langue française
à l’oral et à l’écrit est nécessaire
(niveau B2 minimum du CECRL).

Niveau d'entrée

Sans diplôme

Public visé

Tout public.

Rythme

Temps partiel

Durée en centre

30 heures

Validation

Certificat établi et délivré par «
Projet Voltaire ».
Le certificat atteste d’un niveau en
orthographe en fonction du score
obtenu à l’épreuve.

Certification

Non

Modalités d'évaluation

Attestation de formation et
attestation de compétences
acquises en formation.
Examen final du certificat Voltaire
(3h).

Nombre de participants

12

Entrée-sortie permanente

Oui

Objectifs professionnels

Renforcer ses compétences rédactionnelles pour améliorer la qualité
de ses écrits professionnels en langue française,
Respecter les règles orthographiques des mots du lexique
professionnel,
Conjuguer et accorder les verbes,
Accorder de façon cohérente les éléments compris dans un groupe
nominal,
Différencier les paronymes de lexique professionnel et choisir le bon
mot selon le contexte,
Écrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux,
Valider la certification Voltaire, certificat de niveau en orthographe.

Contenu

Construction d’un parcours personnalisé d’entraînement sur les
difficultés en orthographe et en grammaire
Renforcement des acquis et développement d’autres compétences
liées au vocabulaire, à la syntaxe ou la ponctuation
Étude individuelle de documents contextualisés et réalisation de
travaux de groupe
Acquisition d’une méthodologie fiable pour rédiger avec efficacité et
aisance, et pour apprendre à apprendre

Modalités pédagogiques

Formation mixte : en présentiel et à distance.
Groupe dédié ou intégration.
Possibilité de cours particuliers.

Profil des intervenants

Formateurs en français expérimentés dans la communication écrite et la
formation aux écrits professionnels.

Méthodes pédagogiques

Attribution d’un compte Voltaire et diagnostic.
Alternance d’apports théoriques et méthodologiques.
Parcours de formation intégralement individualisé et élaboré à partir de tests
de positionnement.
Exercices d’entrainement et d’application en présentiel et sur la plateforme
Voltaire.
Préparation aux épreuves de la certification (QCM de 195 phrases).

Moyens pédagogiques

Mise à disposition d’un compte sur la plateforme en ligne (Projet Voltaire).
Salle de formation équipée d’un vidéo projecteur.

Durée

30h de formation, 1h de positionnement. 10h de cours en présentiel, 16h de
formation à distance (minimum). 3h de test final en présentiel.
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Délais et modalités d’accès

Prestation réalisée tout au long de l’année.

Financements possibles

25€/h soit 750€ le parcours (éligible au CPF).

Poursuite de parcours

Poursuite de parcours : non concerné
Equivalences et passerelles : non concerné
Débouchés : non concerné

Référent handicap

Locaux accessibles aux personnes à mobilité réduite. Accompagnement
spécifique au projet et durant la formation organisé et coordonné par notre
référent handicap selon les besoins.

Réseau

GRETA CFA de la Marne
20, rue des Augustins CS 30037
51725 REIMS CEDEX
contact@gretamarne.com
03.26.84.55.40
gretamarne.com
SIRET : 19510035900023
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